
電子請求書提出システムデジタルビルダー
操作案内

（協力会社様用）



請求書提出
について
注意事項

①Sコード・工事コードが不明な場合、請求書の提出ができません。

不明な場合は担当者へ確認をお願い致します。

（Sコード・・・会社ごとのコード S＋４桁）

（工事コード・・・工事ごとのコード アルファベット＋４桁）

②当社書式の請求書を提出してください。

小口 ：弊社ホームページにエクセル形式で配布をいたします。

（契約外）そちらをダウンロードしていただき、入力後

PDF形式で提出をお願い致します。

※Excel形式では添付できません。

※必要な場合は請求内訳書等の添付をお願い致します。

大口 ：弊社より郵送でお送りする請求書に記入後、

（注文書扱）PDF形式で提出をお願い致します。

③各工事（大口）（小口）と２種類あります。

該当する方へ提出をお願い致します。

④各部署への請求書提出の場合は部署名を選択して提出を

お願い致します。
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1 請求書提出手順

①弊社ホームページバナー【協力会社の皆様へ】

ページ内の【指定請求書提出リンク】をクリックする

と左記の画面に移ります。

《弊社ホームページ https://ohkawara.co.jp》

②赤枠の部分に工事コードの一覧が表示されます。

該当する工事コードを選択してください。

※入力画面が異なるため、（大口）（小口）と

各工事２つ表示されます。

提出する請求書により該当する方を選択して

ください。

③「次へ」をクリックします。

☆緑枠内名称へ「工事コード」を入力することで

提出する工事を検索することも可能です。

【新規請求書提出画面へアクセス】
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1 請求書提出手順

①赤枠の部分に工事コードと一緒に

各部門名が表示されます。

②提出したい部門名を選択してください。

工事コード同様、部門名で検索することも可能です。

③「次へ」をクリックします。

各部署宛の請求書の場合…【新規請求書提出画面へアクセス】



1 請求書提出手順

①赤枠の部分をクリックすると、ファイル選択画面が
表示されます。

提出したい請求書を選択し、アップロードをクリック
してください。

※当社指定の請求書をPDF形式にして１枚のみアップ
ロードしてください。

②画面右下の「アップロード」ボタンをクリックし、

次の画面に進みます。

☆赤枠の部分にファイルを直接ドラッグ＆ドロップ

することも可能です。

【請求書のアップロード】
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1 請求書提出手順

【必要項目の入力】

①赤枠内に請求に必要な情報を入力します。

②内訳明細書等がある場合は

「ここをクリックして添付資料を追加」から

御社書式をPDF形式でアップロードして下さい。

③上部の「確認」をクリックして次の画面へ進みます。

※・請求日 ：請求書記載の日付を入力してください。

・電話番号：半角数字で入力してください。（ハイフン不要）

・メールアドレス：入力されたメールアドレスへ提出完了の通知が届きます。

・Sコード：入力が必須になります。不明な場合は担当者へお問合せください。

・注文書番号：大口のみ入力が必須になります。当社請求書用紙に記載の

「注文No」を入力してください。
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1 請求書提出手順

【確認～送信】

①アップロードした請求書、入力した情報が確認できます。

誤りがないか送信前に必ずご確認ください。

②請求書を送信する前に、利用規約への同意が必要です。

※２回目以降は自動で が入ります。

③「送信」をクリックし、請求書を送信し提出完了です。
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1 請求書提出手順

【メール通知】

最後に……

登録したメールアドレスへ digitalbillder@akariinc.co.jpより

「請求書を提出しました。」メールが届きます。

必ず内容を確認してください。

こちらに工事名も表示されるため、相違がないか確認を

お願い致します。

提出すると弊社担当者に提出された旨のメールが届きます。

提出後、誤りが見つかった場合は弊社担当者へ連絡をしていただき、

破棄したい旨をお伝えください。

（協力会社様）



2 ユーザー登録

①https://affiliates.digitalbillder.com/signup

にアクセスします。

②遷移後の画面で請求書発行時に利用履歴のある

メールアドレスを入力します。

次へをクリックすることで左記画面を表示します。

③パスワード、メールアドレス、名前を入力します。

④「事前同意書に同意する」を し、

「確認コードを送信」をクリックします。

⑤遷移した画面でメールアドレスに送信された

確認コードを入力します。

⑥ユーザー登録をクリックし登録完了です。

2 ユーザー登録と履歴の確認

【ユーザー登録】

☆一度、請求書を提出したことのあるメールアドレスのみ登録が可能です。

https://affiliates.digitalbillder.com/signup


2 ユーザー登録

①https://affiliates.digitalbillder.com/signin

にアクセスします。

②ご登録済みの「メールアドレス」と「パスワード」

を入力します。

③ログインをクリックします。

④万が一ご登録済みのパスワードをお忘れの方は

「パスワードを忘れた方はこちら」から

パスワードの再設定をお願いいたします。

2 ユーザー登録と履歴の確認

【ログイン】

https://affiliates.digitalbillder.com/


2 ユーザー登録

①赤枠内で提出日の範囲指定/請求金額（税込）で

検索が可能です。

②「クリア」で検索条件を一括でクリアできます。

③「並替」で提出日の昇順や降順など、表示順を

変更できます。

④ステータスで大河原建設での

「未対応/承認作業中/保管済/破棄済」

の状況を確認できます。

⑤確認をクリックすることで、提出した請求書の内容

を確認できます。

2 ユーザー登録と履歴の確認

請求書情報が表示されます。

ユーザー名
メールアドレス

1

2
3
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【履歴の確認】ログイン後こちらの画面から請求書の提出履歴等を確認できます。



3 その他ご案内

【請求内容、大河原建設(株)の問い合わせ先はこちら】

電話番号：0547-36-2111 経理部

【システムの操作等の問い合わせ先はこちら】

電話番号：050-5369-9290 燈株式会社

メールアドレス：digitalbillder＠akariinc.co.jp

お問合せ先
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